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TEISINIO BENDRADARBIAVIMO IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie Teisinio bendradarbiavimo ir komunikacijos skyriaus (toliau — Skyrius) nuostatai
(toliau — Nuostatai) nustato Skyriaus uzdavinius ir funkcijas, teises ir pareigas, darbo organizavima.

2. Skyrius yra tiesiogiai Teismo kancleriui pavaldus savarankiskas struktiirinis Lietuvos
vyriausiojo administracinio teismo (toliau — Teismas) padalinys, pagal Siuose Nuostatuose apibrézta
kompetencijg padedantis jgyvendinti Teismo uzdavinius ir funkcijas, strateginius veiklos tikslus.

3. Savo veikloje Skyrius vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos teismy jstatymu, Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymu, kitais
Lietuvos Respublikos teisés aktais, $iais Nuostatais, kitais Teismo vidaus teisés aktais.

I1. TEISINIO BENDRADARBIAVIMO IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS UZDAVINIAI
IR FUNKCIJOS

4. Pagrindiniai Skyriaus uzdaviniai yra:

4.1. teikti metoding ar kitokig teising pagalbg Teismo pirmininkui organizuojant byly
nagrinéjima Teisme;

4.2. uztikrinti atsakymy ] Teisme gautus neprocesinius fiziniy ir juridiniy asmeny
paklausimus, praSymus, skundus pateikimg teisés akty nustatyta tvarka;

4.3. uztikrinti teisinés pagalbos teritorinio teismingumo bylose teikima;

4.4. vykdyti Teismo pirmininko pavedimus, susijusius su teismy veiklos administracine
priezitira ir Teismo vidiniu administravimu;

4.5. organizuoti asmens duomeny saugumo priemoniy, skirty uztikrinti tinkama asmens
duomeny saugumg, jgyvendinima,

4.6. padéti skleisti informacija apie Teismo atliekamas funkcijas, svarbiausius Teismo
sprendimus, praktikos ir veiklos aktualijas ar kita visuomenei reik§mingg ir su Teismo veikla susijusiag
informacija,

4.7. vykdyti teisiniy teksty, teismo leidiniy kalbos redagavimo veiklg ir $iy leidiniy leidybos
proceso prieZziiira;

4.8. uztikrinti Teismo pirmininko darbotvarkés savalaikj jgyvendinima.

5. Igyvendindamas jam pavestus uzdavinius, Skyrius vykdo $ias funkcijas:

5.1. Teisme nustatyta tvarka sudaro byly nagrinéjimo tvarkarascius, atlieka techninius
veiksmus, susijusius su byly priskyrimu teis¢jams praneséjams, teisejy kolegijy sudarymu,

5.2. pagal Teisme nustatytg tvarka nagrinéja asmeny skundus, pareiSkimus ar praSymus,
institucijy rastus, teikia pasitlymus dél juose iskelty klausimy, rengia atsakymy projektus;

5.3. teikia teisines iSvadas, nuomones ir kitg teising pagalbg Teismo pirmininkui teritorinio
teismingumo bylose, taip pat rengia nutarciy dél atskiry procesiniy veiksmy, kuriy atlikimas pagal
proceso jstatymus priskirtas Teismo pirmininko kompetencijai, projektus;

5.4. teikia pagalbg Teismo pirmininkui ir (ar) jo paskirtam atsakingam teis¢jui vykdant
teismy veiklos administracing priezitirg (jiems atliekant su §ia priezitira susijusius veiksmus) ir vykdo
kitus Teismo pirmininko ir (ar) jo paskirto atsakingo teis¢jo pavedimus administracinés prieZiiiros ir
vidinio administravimo srityse;

5.5. rengia (dalyvauja rengiant) Teismo vidaus teisés akty projektus, teikia pastabas ir
pasiilymus dél $iy teisés akty projekty;

5.6. dalyvauja Teisme sudaryty laikiny ir (arba) nuolatiniy komisijy (darbo grupiy) veikloje;
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5.7. padeda atstovauti Teismui bylose, kuriose Teismas yra proceso dalyvis ar Salis, visy
rasiy ir lygiy teismuose;

5.8. uztikrina asmens duomeny teisinés apsaugos ir kitos neskelbtinos informacijos saugumo
priemoniy jgyvendinimg bei teikia pasitilymus dél duomeny apsaugos tobulinimo;

5.9. uztikrina oficialios informacijos apie Teismo ir Teismo atstovy veiklg parengimg ir
pateikimg Teismo interneto svetainéje, tokios informacijos pateikimg visuomenés informavimo
priemonéms ir jy atstovams, atstovauja Teismui visuomenés informavimo srityje;

5.10. uztikrina, kad operatyviai ir sistemingai biity persiun¢iama visuomenés informavimo
priemonése pateikiama informacija, susijusi su Teismo, teismy savivaldos institucijy bei teismy
veikla, ja analizuoja, pateikti $ig informacijag Teismo pirmininkui, teis¢jams, kitiems Teismo
darbuotojams;

5.11. organizuoja Teismo atstovy interviu su visuomenés informavimo priemoniy atstovais;

5.12. atrenka ir parengia medziagg Teismo metiniam praneSimui ar jo daliai, prisideda prie
Sios medziagos parengimo publikavimui;

5.13. dalyvauja ir teikia pagalba organizuojant konferencijas, seminarus, pasitarimus,
diskusijas, posédzius, pristatymus ir kitus renginius bei susitikimus su visuomene Teismo veiklos
klausimais, organizuoja sveciy priémima Teisme;

5.14. aptarnauja | Teisma besikreipiancius asmenis telefonu, tvarko bendruoju Teismo
elektroninio paSto adresu gaunamg korespondencija, ja pagal informacijos turinj ir kompetencija
persiuncia atsakingiems darbuotojams, arba pagal kompetencijg atsako | ja,

5.15. teikia pagalba teismo pirmininko darbo organizavimo klausimais;

5.16. uztikrina asmeny, besikreipianciy j Teisma, aptarnavimg Skyriaus kompetencijos
ribose;

5.17. organizuoja teis¢jy susirinkimus, teikia pagalbg rengiant pasitarimus, susirinkimus,
informuoja apie juos teis¢jus bei kitus Teismo darbuotojus, supazindina su darbo planais;

5.18. redaguoja teismo leidinius, procesiniy sprendimy projektus, praneSimus spaudai;

5.19. konsultuoja Teismo darbuotojus valstybinés kalbos vartojimo klausimais;

5.20. teikia jstatymy ir kity teisés akty lingvisting analize;

5.21. stebi kalbos raida bei lingvistinius pokycius ir pranesa apie juos Teismo darbuotojams;

5.22. uztikrina tinkama Teismo bibliotekos funkcionavima;

5.23. atlieka Skyriaus kompetencijai priskirty materialiniy vertybiy apskaita,

5.24. vykdo kitus Teismo pirmininko ir Teismo kanclerio pavedimus, susijusius su Skyriaus
veikla.

I11. TEISINIO BENDRADARBIAVIMO IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS
TEISES IR PAREIGOS

6. Igyvendindamas nustatytus uzdavinius ir vykdydamas priskirtas funkcijas, Skyrius turi
Sias teises:

6.1. savarankiSkai spresti Skyriaus kompetencijai priskirtus klausimus, organizuoti
Skyriaus darba;

6.2. gauti i§ Teismo, jo struktiriniy padaliniy, teiséjy ir kity Teismo valstybés tarnautojy ir
darbuotojy visg informacija, reikalingg SKyriaus nustatytiems uzdaviniams ir priskirtoms funkcijoms
vykdyti;

6.3. inicijuoti ir (ar) dalyvauti Teismo teis¢jy ir kituose pasitarimuose (susirinkimuose),
kuriuose svarstomi Skyriaus veiklos kompetencijai priskirti klausimai;

6.4. Skyriaus tarnautojai turi teisg kelti kvalifikacijg teisés akty numatyta tvarka;

6.5. turi kitas teises, biitinas tinkamam Skyriaus nustatyty uzdaviniy jgyvendinimui ir
paskirty funkcijy vykdymui.

7. Igyvendindamas nustatytus uzdavinius ir vykdydamas priskirtas funkcijas, Skyrius turi
Sias pareigas:



7.1. tinkamai ir laiku jgyvendinti nustatytus uzdavinius bei atlikti (vykdyti) pavestas
funkcijas, kitus pavedimus;

7.2. turi kitas teisés aktuose nustatytas pareigas, butinas tinkamam SKyriui nustatyty
uzdaviniy jgyvendinimui ir paskirty funkcijy vykdymui.

IV.TEISINIO BENDRADARBIAVIMO IR KOMUNIKACIJOS SKYRIAUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

8. Skyriy sudaro skyriaus vedéjas, vyriausieji specialistai bei teisininko padéjéjas.

9. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj skiria ir atleidzia i§ pareigy Teismo kancleris
jstatymy nustatyta tvarka.

10. Skyriaus vedéjas:

10.1. planuoja, organizuoja ir koordinuoja Skyriaus veikla, uztikrina sklandy Skyriaus
darba, tinkamg Siam padaliniui nustatyty funkcijy jgyvendinima,

10.2. paskirsto uzduotis Skyriaus valstybés tarnautojams, kontroliuoja $iy uzduodiy ir kity
pavedimy vykdyma;

10.3. atstovauja Skyriui savo veiklos srityje dalyvaudamas pasitarimuose ir Kituose
renginiuose, kurie organizuojami Teisme ar kitose institucijose;

10.4. atsako uz Skyriui paskirty uzdaviniy ir funkcijy tinkamg vykdyma;

10.5. vykdo Kitas pareigybés apraSyme numatytas ir teisés akty nustatytas funkcijas.

11. Skyriaus darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi Skyriaus vedéjui.

12. Skyriaus darbuotojy kompetencija, funkcijas, atskaitomybe ir atsakomybe nustato jy
pareigybiy apraSymai.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Skyrius pertvarkomas ar likviduojamas, jo struktiira nustatoma ar kei¢iama Teismo
kanclerio jsakymu.




